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URBROI: 110/21

Vatrogasna zajednica grada Sveti Ivan Zelina, dana 1. srpnja 2021. godine, raspisuje

NATJECAJ ZA RADNO MJESTO TAJNIK/TAINICA (1 izvrsitelj),
; na neodredeno vrijeme, uz probni rad od tri mjeseca

Kandidati moraju ispunjavati sljedeée uvjete:

8SS, VSS ili VSS

vozacka dozvola B,C kategorije

potvrda o psihi¢koj i fizickoj sposobnosti ( lije¢nicki pregled za vatrogasca )
radno iskustvo: minimalno 3 godine na istim ili sliénim poslovima
poznavanje rada na racunalu (MS Office, osobito Word, Excel, Outlook)

Dodatno kandidati

razvijene organizacijske sposobnosti
razvijene pismene i usmene komunikacijske vjestine
profesionalnost, odgovornost i samostalnost u radu

Prednost:

poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu
iskustvo u protupoZarnoj djelatnosti

iskustvo u prodaji i naplati

¢lanstvo u DVD-u unutar VZG Sveti Ivan Zelina

Odgovornosti:

administrativni poslovi VZG-a

Suradnja sa DVO-ovima (administrativna i stru¢na pomo¢ u aktivnostima)

Suradnja sa HVZ, VZ zagrebacke zupanije i drugim vatrogasnim drustvima izvan VZG
organiziranje sastanaka i vodenje evidencije poslovnih aktivnosti (dopisi, izvjeStaji,
zapisnici) > primanje, razvrstavanje, evidentiranje i arhiviranje dokumentacije
pripremanje materijala 1 prezentacija za sastanke

vodenje baze podataka ( vatrogasna mreza )

koordinacija u organizaciji vatrogasnih dogadanja i natjecanja > administracija
financijske dokumentacije

rad u servisu vatrogasnih aparata

servis i prodaja aparata

akvizicija novih korisnika



— izlazak na intervencije kao vozac ili ¢lan posade
— pracenje novih zakonskih propisa i obveza vatrogasnih udruga

Na natjecaj se mogu javiti osobe oba spola, a prijavi na natjecaj je potrebno priloziti

sljedede:

—  Zivotopis,

— izvornik ili presliku svjedodZbe/diplome kojom se potvrduje ispunjavanje uvjeta stupnja
obrazovanja (stru¢ne spreme)

— dokaz o hrvatskom drzavljanstvu (presliku domovnice ili osobne iskaznice),

— presliku radne knjizice s osobnim podacima i podacima o radnom stazu ili elektronicki
zapis o podacima evidentiranim u bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje,

— dokaz o trazenom radnom iskustvu od najmanje 3 godine (potvrda dosada$njih
poslodavaca o vrsti poslova i trajanju radnog odnosa, preslika ugovora o radu, rjeSenja
i sl. iz kojih mora biti vidljivo ostvareno radno iskustvo u trajanju od najmanje 3 godine,

— potvrdu e psihickoj i fizickoj sposobnosti (lijecnicki pregled za vatrogasca)

— presliku vozacke dozvole

— ispis mati¢nog lista iz aplikacije VatroNet, ne stariji od dana raspisivanja ovog Javnog
poziva

Nepravodobne 1 nepotpune prijave na natjecaj nece se razmatrati, niti ¢e podnositelji
nepotpunih prijava biti pozivani na dopunu prijave. Osobe koje podnesu nepotpune ili
nepravodobne prijave na natjecaj ne smatraju se kandidatima prijavljenima na natjecaj.

Natjecajni postupak obuhvaca obaveznu provjeru znanja i sposobnosti kandidata. Na
provjeru mogu pristupiti samo kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz natjecaja. Provjera
kandidata c¢e se provesti unutar 14 dana nakon zatvaranja natjecaja.

Svi podaci koje dostave kandidati obradivat ¢e se samo u svrhu provedbe javnog poziva.

Javni poziv bit ¢e objavljen na internetskim stranicama Grada Sveti Ivan Zelina i
Vatrogasne zajednice Grada Sveti Ivan Zelina.

Prijave na javni poziv uz obveznu dokumentaciju dostavljaju se osobno ili putem poste
najkasnije do 9. srpnja 2021. godine na adresu:

Vatrogasna zajednica Grada Sveti Ivan Zelina
Bocakova 11
10380 Sveti [van Zelina
uz naznaku
»NE OTVARAJ - Javni natje¢aj za radno mjesto TAJNIK/TAJNICA"

Po raspisanom natjecaju ne mora se izvrsiti izbor.




