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PROCEDURA ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE
PROVJERE 1 PLACANIJA

L Racuni se zaprimaju kod osobe koja je zaduZena za primanje poste i uvode se
u knjigu urudZbenog zapisnika.
II. Osoba zaduZena za primanje poste predaje ratun u racunovodstvo koje obavlja

formalnu i raunsku kontrolu rauna.

[II.  Nakon obavljene kontrole radun se dostavlja kod pro&elnika nadleZnog
upravnog odjela koji zajedno s djelatnikom koji je zaduZen za konkretni
posao obavlja sadrZajnu kontrolu racuna i svojim potpisom potvrduje
odgovara li fakturirana realizacija stvarnoj realizaciji, jesu li isporu¢ene
usluge/oprema i obavljeni radovi kvalitetom i koli¢inom u skladu s
fakturiranim.

v Nakon obavljene sadrZajne kontrole ra¢unu se u ratunovodstvu pridruZuje
pozicija iz prorauna i knjiZi se.

\Y% Prema utvrdenoj valuti ratun se daje na placanje. Naredbu za placanje
potpisuje Gradonagelnik, a &iji potpis je ujedno potvrda opravdanosti
troska.
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