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Temeljem ¢lanka 30, 31, 32, 33, 35, 36,
39, 42 | 43, Zakona o financiranju jedinica
lokalne samouprave | uprave (N.N, br. 117/83)
i @lanka 33. OQdluke o  privremenom
poslovnitkom redu Opcinskog vije¢a opéine
Sveti Ivan Zelina {Zelinske novine b
2/93),0pé¢insko vijete opéine Sveti Ivan Zelina
na svojoj 7. sjednici odrianoj 19.01.1994.
godine, donijelo je slijedectu

ODLUKU
0 OPCINSKIM POREZIMA

1 OPCA ODREDBA
' - Glanak 1.

Ovom se OQdlukom uivrduju stope, visina
porézne osnovice, te nadin obraduna |
plaéanja opcinskih poreza &to su viastti -izver
prihoda opéina.

Il VRSTE POREZA
Slanak 2.

© Op¢ini pripadaju slijedeéi porezi;
“porez na potrodnju

porez na kuée za odmor

porez na reklame

porez na tvrtku odnosno naziv
~pofez na koridtenje javnih povréina

bW

POREZ NA.POTRO$NJU

Clanak 3.

wPorez _ha potradnju alkohainih i
bezalkoholnih pi¢a i piva plaéa se po stopi 3

Clanak 4.

Osnovica poreza na potro$nju iz &lanka 3.
ove Odluk_e le prodajna cijena piéa po kojoj
se ‘prodaju u ugostiteljskim objekiima bez
poreza na promet ugostiteliskih | turistidkin
usluga,

¥

| Clanak 5.
Porez  na  potrodnju  alkoholnih i
bezalkcholnih  piéa | piva obveznik . poreza

obraunava | plaéa u roku 5 dana po isteku

tiedna na nadin prbpisan Zakonom o porezu -

na promet proizvoda i usluga. Obracunati
porez iskazuje se u evidencijama propisanim
za obradun poreza na promet proizvoda i
usluga.

POREZ NA KUGU ZA ODMOR
Cianak 6.

Porez na kuée za odmor plaéa se u
dinarskoj protuvrijednosti 3 DEM po &etvornom
metru Kkerisne povrdine za odmor.

POCREZ NA REKLAME
Clanak 7.

Porez na reklame placa se u godidnjem
iznosu 1 dinarskoj protuvrijednosti:
- ha svaku istaknutu rekiamu velicine do 1 m2
(1003 DEM
- na svaku istaknutu reklamu veéu od 1 m?
(200) DEM

Glanak 8.

Ako se reklama istakne tljekom godine
plata se srazmijerni dio poreza na reklamu

_propisanu &lankom 7. ove Odiuke.

Cianak 9.

. Podatke o mijestu gdje se istie rekiama,
dimenzijama istaknute rgklame, broju istaknutih
reklama i o promjenama pri isticanju reklama
obveznici poreza na reklame dufni su dostavit]
Ispostavi porezne uprave Sveti Ivan Zelina do
31. ozujka u godini za koju se utvrduje porez,
odnosno u 15 dana od dana promjeng
istaknute reklame. :

Clanak 10.

Tijelo opéine (tjelo ispostave Zzupanijskog .

ureda), nadleino za izdavanje odobrenja za
postavljanje reklame, duino je ispostavi
porezne uprave Sveti lvan Zelina, dostavit]
primjerak rjeSenja o odobrenju za postavijanje
reklame u roku 15 dana od dana izdavanja
rieSenja. . o

POREZ NA TVRTKU, ODNOSNG NAZIV
Clanak 11.
Porez na tvrtku, odnosno haziv, plaéaju

godisnje pravne | fizitke osobe koje su
obveznici poreza na dobit ili poreza ha
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dohodak u dinarskoj protuvrijednost Sto su

iskazani u DEM, kako slijedi:

- pravne osobe sa sjedistem poduzeca
500 DEM
- pravne osobe upisane u registar (neaktivne)
250 DEM
- poslovne jedinice pravne osobe koje nemaju
sjediste na podruéju opéine

500 DEM

- fizicke osobe:
_ zanatske, trgovacke I ugostiteliske radnje, te
intelektualne usluge

460 DEM
- prijevoznici
200 DEM
- ostali
200 DEM

- sporedno zanimanje:
- s ukupnim godisnjim prihodom  do
DEM u dinarskoj protuvrijednosti -

1000

50 DEM

- s ukupnim godiSnjim prinodom s 1000 i vise
DEM u dinarskoj protuvrijednosti

200 DEM

Glanak 12.
Tvrtkom, odnosno nazivorﬁ, u smislu ¢l 11,

ove Odluke, smatra se istaknuti naziv  (ime)
poduzeéa bez obzira na oblik organiziranja i

drugin osoba  koje obavijaju gospodarsku
djelatnost,  osim natpisa na stolovima |
otvorenim  prodajnim  mjestima, natpisa  koji
gradevinska poduzeta | privatni gradevinari

istidu na gradilistima,
Clanak 13.

Obveznik poreza na tvriku, odnosno nhaziv,
duZan je tvrtku odnosno naziv i promienu
imena tvrtke, odnosno naziva | svaku drugu
promjenu  $to utjeée na visinu poreza prijaviti
ispostavi porezne uprave Sveti lvan Zelina U
roku 15 dana od upisa u registar, odnosno od
nastale promjene.

Clanak 14.

na tvrtky, odnesno naziv plata se u
roku 15 dana od dana dostave rieSenja Kojim
je porez na tvrtku, odnosno naziv utvrden. Ako
se tvrtka upide u registar tijekom godine placa
se srazmjemi dio poreza na tyrtku, odnosno
naziv iz Slanka 11. ove Odiuke.

Porez

POREZ NA KORISTENJE JAVNIH POVRSINA

Clanak 15.

porez na kotistenje javnih povrSina placa
se po stopi od 20 %.

Glanak 16.

Osnovica poreza za Koristenje javnih
povidina je plagena zakupnina za pokretne
stvarl i naprave.

Clanak 17.

Obratun 1 uplatu poreza
javnih  povriina dutan je izvrditi
poreza na koridtenje javnin povrsina.
- do 5. u mjesecu za prethodni mjesec kada
se radi o zakupu zatvorenih kioska 1 ostalih
pokretnih naprava na dusi rok od mjesec dana
(i od godinu dana)

. danom dobivanja rieenja O postavijanju
pokretnih  naprava kada se radi o zakupu
unutar 30 dana.

na koristenje
obveznik

Clanak 18.

Kada se lokacija za kioske odnosno oslale
pokretne  naprave dodijeljuje  komisijski, a
zakup odreduje naposrednom pogodbom, {ijelo
nadlezno za dodjelu javhe povrsine duzno je
danom neposredne pogodbe obradunati i
naplatiti porez iz ¢&l. 15. ove Odluke.

It PRIJELAZNE | ZAVRASNE ODREDBE

Clanak 19.

Ova odluka stupa na snagu danom
donodenja, a objavit Ge se U Zelinskim
novinama.

Clanak 20,

Danom stupanja na snagu ove Odiuke
prestaju vaziti Odluke © neposrednim porezima
opéine Sveti Ivan Zelina (Zelinske novine br,
7190, 2/01, 6/91, 2/¢2), Odiuka o komunalnim
taksama opéine Sveti Ivan Zelina (Zelinske
novine broj 7/89, 1/92, 1/93).

Klasa: 410-01/94-01/01
Ur.br.: 221:01-84-01

 PREDSJEDNIK
OPGINSKOG VIJECA OPCINE

ivan Brlekovié, dipliur, WL
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Poglavarstvo Opéine Sv. lvan Zelina na 8.

sjednici odrzanoj dne 24, veljate 1994, godine,
donijelo je slijededi

PRAVILNIK
O PRIVREMENOM UNUTARNJEM REDU
ODJELA ZA UPRAVNE DJELATNOST!
OPCINE SV. IVAN ZELINA

| OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Za obavljanje poslova iz samoupravnog
dielokruga Opéine Sv. lvan Zelina kao |
poslova drzavne uprave $to su prenijeti na ovu
jedinicu lokalne samouprave osniva se Odjel
za upravheé djelatnosti, koji ima u svojem
sastavu slijedede ustrojstvene jedinice:

- Qdsjek za upravne poslove
- Odsjek za normativho-pravne posiove
- Odsjek za opée i radunovodsivene poslove,

Clanak 2.

Odjel za upravne djelatnosti odgovoran je
Opcéinskom vijecu | Poglavarstvu za zakonito i

pravovremeno  obavijanje poslova iz svog
djelokruga.
Clanak 3.

Sredstiva za rad Odjela za upravne
dielatnosti  osiguravaju se u  opéinskom
proraéunu,

Clanak 4.

Odjet za upravne djelatnosti ima svoj

peéat.

Il DJELOKRUG USTROJSTVENIH JEDINICA
Clanak 5.

U  okviru poslova iz samoupravnog
djelokruga Opéine Odjel za upravne djelatnost,
odnosno odsjeci obavljaju slijedeée poslove:

Al Odsjek za upravne poslove - poslovi
koji se odnose na ostvarivanje prava i pravnih
interesa  pudanstva, te jedinice lokalne

samouprave iz podrudja gospodarskog razvoja,

prostorne djelatnosti, zastite éovjekovaog
okoliS§a, komunainih djelatnosti, drudtvenih
djelatnosti, te imovinsko-pravnih odnosa.

B/ Odsjek za normativno-pravne poslove -
izrada prijedloga opéih i pojedinaénin akata iz
"~ nadleznosti Opéinskog vijeéa i Poglavarstva,
izrada analiza | izvjeS¢a iz pojedine obiast,
cdnosno obrada pojedinih pitanja u odredenoj

oblasti, operacionalizacija i provedba akata
Opcinskog vijeéa, te poslovi oke mjesne
samouprave.

C/ Odsjek za opCe | raéunovodstvene

poslove - poslovi prijema spisa, razvrstavanja,
davanja u rad, te njihovo odlaganje u arhivu,
daktiiografski  poslovi, poslovi  ekonomaia,
pomotno-tehnicki  poslovi, iztada godiSnjeg
proratuna, zakijutnog raduna i ostale fiskalne
mjere iz nadleznosti opcine, radunovodstveni
poslovi i odgovarajuée evidenclje proradunske
potrognje.

Clanak 6. -

Za obavljanje poslova iz prethodnog ¢lanka

utvrduju se slijededi nazivi posiova i zadada

djelatnika, broj izvrSitelja, opis i popis poslova

i zadata shodno Uredbi o jedinstvenim
nazivima zadataka | poslova, te struénom
osposobljavanju i usavrSavanju  radnika U
orgarima uprave ("Narodne novine", broj
72/84). :
1. PROCELNIK ODJELA - strudni savjetnik

1 izvrsitelj
- rukovodi Qdjelom u skladu sa zakonom |

propisirna

- organizira | koordinira rad QOdjela,

- odgovara za za$titu | pravodobno obavijanje

poslova | zadaéa,

- sudieluje u rjeSavanju najsiozenijih pitanja iz

djelckruga rada Odjela,

- ptiprema nacrte odluka | c!rugsh opéih akata

za Poglavarstvo I Opcinsko vijece,

- obavija | druge poslove sukladno zakonlma i

Statutu  Opéine, te odlukama tijela lokalne

samouprave.

UVJETI:

- VI stupanj struéne spreme

- gradevinskog, arhltektonskog,

pravnog ili ekonomskog usmijerenja
- polozeni struéni ispit

strojarskog,

2. ADMINISTRATIVNI SEKRETAR
- oObavija uredske poslove za
proteinika Odjela,

- izraduje potrebna izvjedéa,

- ureduje prijem stranaka | prima poruke,

1 izvrsitel]
natelnika |
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- organizira sastanke za potrebe nadelnika i

procelnika, _

- obavlja i sve druge poslove po nalogu
natelnika i progelnika.

UVJETI:

- W stupan] struéne  spreme  Upravnog
odnosno birotehnickog ili drugog

odgovarajuteg usmjsrenja
- polozen struéni ispit

3. ODSJEK ZA UPRAVNE POSLOVE
POMOCNIK PROCELNIKA - visi struéni
referent 1 izvriitelj
. obavlja strutne poslove [z oblasti koje
pokriva Odsjek za upravne poslove,

- prati stanje u predmetnim oblastma | o0
tome vod potrebnu evidenciju, te izraduje
potrebna izvjedéa, informacije | analize za

Opéinsko vijece i Poglavarstvo,

- obavija | sve druge posiove po nalogu
nacelnika i proCelnika.

UVJETI:

- VIl stupanj struéne spreme  gradevinskog,
arhitektonskoy, strojarskeg il ekonomskog
usmjerenja

- poloZen struéni ispit

4. STRUCNI SAVJETNIK ZA
POLJOPRIVREDU 1 izvritel]
- pruza struénu  pomoé  poljoprivrednim

djelatnicima putem savjeta i uputa,

- sudjeluje ili izraduje tehnolodke projekte |
programe proizvodnje,
- usmjerava poljopriviedne  djelatnike na

prestrukturiranje imanja na specijaliziranu robnu
proizvodnju, te na proizvodnju  akumulativnijih
kultura,

- vodi evidencije, 1e redovno izvjedtava
nadleZne institucije o izvréenju programa rada i
o problemaiici iz ove oblasti,

- obavlia i druge poslove | zadate koje
proiziaze iz Qdluke o osnivanju poljopriviedne
savjetodavne sluzbe za sele (“Zelinske novine',
broj 6/92).

UVJETI:

- VI/1 stupanj struéne spreme poljoprivredne
struke

- najmanje 3 godine radnog Iskustva u struci

5. ODSJEK 2A  NORMATIVNO-PRAVNE
POSLOVE POMOCNIK  PROCELNIKA -
TAJNIK OPCINE  UPRAVNI SAVJETNIK

- bira ga Opéinsko vijece 1 izvrditelf
- priprema sjednice Opcinskog  vijséa |
Poglavarstva, te njihovih radnih tijela,

- lzraduje nacrte odluka | drugih akata
Opéinskog vijeéa |1 Poglavarstva, koji ne
spadaju u poseban djelokrug rada Odsjeka za
upravne poslove,

- sudjeluje u savjetodavnom svojstvu 1 radu

Opc¢inskog vijeéa 1 Poglavarstva, te iom
priikom upozorava na eventualno krienje
zakonitosti, 1

- obavija i druge poslove u skladu sa
zakonom | Statutom Opéine.

UVJETI:

- Vi1 stupanj struéne spreme pravnog smjer’a
- poloZen struéni ispit

6. STRUCNI REFERENT 1 fzvritel]
- ofganizi)a | neposredno  prati provedbu
zakonskih odredaba o mjesnof samoupravi

{obavlja pripreme za osnivanje mjesnih odbora,
izraduje nacrte akata potrebnih za rad mjesnih
odbora, vodi evidenciju o mjesnim odborima,
pruza tijelima mjesninh odbora struénu pomoé,
prati rad tijela mjesnih odbora, upozorava ista

u  slucaju  postupanja protivno  zakonskim
propisima ili Statutu, te o tome izvjescuje
Poglavarstvo),

- prati rad sjednica Opéinskog vijeéa |

Poglavarstva, 18 njihovih radnih tijela, te vodi
zapisnik sa tih sjednica,
- obavlja sve personalno kadrovske poslove, te
vodi potrebne evidencije o radnim odnosima
duznosnika | djelatnika,

- obavlja i sve druge poslove poe nalogu
protelnika i nadelnika.

UVJETI:

- M strudéne spreme upravnog il -drugog

odgovarajuéeg smijera
- polozen struéni ispit

7. ODSJEK ZA OPCE | RAGCUNOVODSTVENE
POSLOVE POMOCHNIK PROCELNIKA
RACUNOVODSTVEN! REFERENT - VODITELJ
RACUNOVODSTVA 1 izvrditel]
- kontira svu dokumentaciju,

- izraduje godidnji proradun, te
godisnji proraéun,

izvjeStaje uz

- izraduje kontne plancve  za  sva
knjigovodstva,
- sudjeluje u izradi financijskin planova i

izvjes¢a za korisnike Kkoji se u cijelosti |li
pretezito financiraju iz sredstava proraduna,

- obavlja povremenu kontrolu raduna i koma,
te uskladenja,

- prati naplatu i poduzima mijere radi naplate
izvornin prihoda Opéine, ukoliko obavljanje tih

poslova nije  poviereno ispostavi Porezne
uprave,
- obavija obra¢un i Isplatu plaéa i drugih

primanja zaposlenih duznosnika | djelatnika,
«  vodi
racunima,
- obavija likvidaciju ulaznih faktura i naplatu
faktura, te vodi potrebne evidencije,

- phavlja obradun amortizacije i revalorizacije,

blagajnitko  poslovanje po  svim

BERR Vo s,
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- obavlja knjiZenje poslovnih promjena,

- obavlja i druge posiove po nalogu nadelnika
o procelnika. ‘

UVJETI:

- V1 stupanj struéne spreme odgovara-
jucegsmjera

- poloZen struéni ispit

8. ADMINISTRATIVNI REFERENT 1 izvréitel]

- obavlia uredske poslove za pomoénike
procelnika Odjela,

" - izraduje potrebna izvjeSéa,

- prima stranke,

- vodi potrebne evidencije,

- vodi urudZbeni zapisnik, e popis  akata,
otvara, pregledava i razvrstava postu,

- arhivira predmete, ,

- obavija poslove prijepisa,

- radi poslove ekonomata,

- obavlja | druge poslove po nalogu nadelnika

i procelnika.

UVJETI:

- IV stupanj  sftugne spreme upravnog.
odnosno  birotehnigkog 1l drugog odgovara-

juéeg usmijerenja
- poloZen struéni ispit

Il JAVNOST RADA
Clanak 7.

Poglavarstvo  vodi  brigu o ostvarivanju
javnosti rada Odjela za upravne djelainost.

Podatke o radu i izvje3¢e o pitanjima iz
djelokruga Odjela daje prodeinik.

Clanak 8.

Odjel za upravne djslatnosti duzan ie
razmotriti  prijedloge | primjedbe gradana $§io
su U svezi s njegovim radom, te iste
obavijestiti o poduzetim mjerams,

IV ZAVRSNE ODREDBE
Cianak 9.

Ovaj‘ pravilnik stupa na snagu danom
donosenja, a objavit ée se u *Zelinskim

novinama', sluzbenom glasilu Opéine Sv. Ivan
Zelina, :

KLASA:  023-05/94-01/05
URBROJ: 238/24-02-94.-1 .
'NACELNIK
mr. Stiepan KoZig, dipting. wr.

3

ZUPANIJA ZAGREBACKA
OPCINA SV. IVAN ZELINA
POGLAVARSTVO

. KLASA: 350-01/94-01/04

URBROJ: 238/24-02-94-2

Na temelju é&lanka 6. Odluke o pianu,
nadinu i wvjetima postavijanja kioska, manijih
montaznih  objekata i pokretnin  naprava
("Zelinske novine", br. 4/89 i 2/91) Poglavarstvo
Opcine Sv. Ivan Zelina na 8. sjednic odrzanoj
dne 24. veljabe 1994. godine, donijelo je
slijedeci

ZAKLJUCAK

1. Imenuje se Komisija za davanje u zakup

lokaclja za postavijanje kioska, u slijededem
sastavu:

BRANKA HOBDA - predsjednik
JOSIP ZMISA - &lan

FRANJO FUCKAN - &an

~ LJILJANA MAGDIC - é&lan
STEFICA SKAREC - &lan.

2. Imenovanjem Komisije iz prethodne totke
stavija se van snage Zakljudak o imenovanju
Komisije za provodenje natjetaja za davanje u
zakup lokacija radi postavijanja kioska na
lokacijl trznice’ u Sv. Ivanu Zelini (“Zelinske
novine" br. 5/80).

3. Ovaj ZakljuCak objaviti ée se u "Zelinskim
novinama" sluzbenom glasitu Opéine Sv. Ivan
Zelina. '

NACELNIK
mr. Stiepan KoZié, dipling. w.r.




